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TERMO DE REFERENCIA
(Processo de Dispensa de Licitagéo n° 056/2025)

Unidade Requisitante: Superintendéncia

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Do Objeto
Contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servigos de frete e transporte de bens

mdveis e documentos, bem como desmontagem, embalagem e montagem dos mobiliarios e
objetos, considerando a necessidade de mudanca da atual sede do CRECI/PB.

1.1. Quadro Resumo

Item Descricdo Unidade Quantidade Valor Unitéario

01 |[Contratacdo de empresa especializada nal UN 1 R$17.800,00
prestacdo de servigos de frete e transporte de

bens moéveis e documentos, bem como
desmontagem, embalagem e montagem dos
mobilidrios e objetos, considerando 4
necessidade de mudanca da atual sede do
CRECI/PB.

Valor Total: R$17.800,00 (Dezessete Mil e Oitocentos Reais).

1.2. O objeto é classificado como bem/servigo de natureza COMUM, tendo em vista que podem
ser delimitados por meios usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia do presente instrumento é de 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da
data de sua assinatura, havendo possibilidade de prorrogacéo, em caso de necessidade, desde
que devidamente justificada, na forma da Lei;

1.4. Eventuais alteracdes contratuais obedecerdo ao disposto na Minuta Contratual e no artigo
124, da Lei n° 14.133/2021.

2. DA FUNQAMENTAQAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Inicialmente, cumpre registrar que a solicitacdo em questdo estd fundamentada no
respectivo Estudo Técnico Preliminar.
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2.2. A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a prestacdo de servicos de frete e
transporte de bens moveis e documentos, bem como desmontagem, embalagem e montagem de
mobiliarios e objetos, em razdo da necessidade de mudanca da atual sede do Conselho Regional
de Corretores de Imoveis da Paraiba — CRECI/PB para novo enderego institucional, medida esta
ja definida pela Administracdo como ac¢do de gestdo voltada a melhoria da infraestrutura fisica
e das condicGes de atendimento a categoria profissional e a sociedade.

2.3. A mudanga de sede implica a transferéncia integral do acervo mobiliario, de equipamentos
e de arquivos fisicos atualmente existentes, exigindo a execucdo de atividades coordenadas de
desmontagem, acondicionamento, transporte, descarga e remontagem, em escala que supera a
capacidade operacional ordinaria do quadro de servidores, tanto sob o ponto de vista técnico
quanto sob o aspecto de tempo disponivel para a realizacdo de tarefas eminentemente logisticas.

2.4. 0 acervo a ser movimentado é composto por mesas, cadeiras, armarios, estacbes de
trabalho, arquivos de ago, estantes, equipamentos de informatica, periféricos, materiais de apoio
e, sobretudo, documentos e processos administrativos que contém dados pessoais e informacdes
sensiveis, cuja guarda demanda observancia as normas de seguranca da informacgdo e a
legislacdo de protecdo de dados pessoais, de modo a evitar extravios, danos, desorganizacgéo de
arquivos ou acesso indevido as informagoes.

2.5. O CRECI/PB néo dispde, em sua estrutura interna, de equipe técnica especializada, veiculos
apropriados e materiais especificos de embalagem e protecdo em quantidade e qualidade
suficientes para executar, com seguranca e dentro de prazo razoavel, todas as etapas necessarias
da mudanca, razdo pela qual a tentativa de realizacdo com meios exclusivamente proprios
acarretaria elevado risco de ineficiéncia, atraso na reinstalacdo dos setores, prejuizo ao
atendimento ao publico e potencial dano ao patriménio sob responsabilidade da Autarquia.

2.6. A contratacdo de empresa especializada em mudancas corporativas apresenta-se, assim,
como mecanismo adequado para assegurar a integridade dos bens moveis e dos documentos,
permitir a elaboracdo de cronograma compativel com a manutencdo dos servigos essenciais,
organizar a mudanca por etapas e garantir maior previsibilidade na execucdo, em consonancia
com os principios da eficiéncia, da economicidade, da continuidade do servico publico e da
protecdo ao patrimdnio publico previstos na Constituicdo Federal e na Lei n° 14.133/2021.

2.7. Nesse contexto, a necessidade da contratacdo encontra-se diretamente relacionada a
operacionalizacdo segura e planejada da decisdo administrativa de mudanca de sede,
constituindo condicdo material indispensavel para que o CRECI/PB possa transferir sua
estrutura fisica para 0 novo endereco com o menor impacto possivel sobre as atividades
institucionais, assegurando ambiente de trabalho adequadamente reinstalado, preservacdo do
acervo e manutencdo da qualidade dos servicos prestados aos corretores de imoveis e a
sociedade.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
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3.1. A solugéo adotada para atendimento da necessidade identificada consiste na contratacéo de
empresa especializada em mudancas corporativas, apta a prestar, de forma integrada, os servigos
de desmontagem, embalagem, transporte, descarga e remontagem de bens mdveis e documentos
da atual sede do CRECI/PB para 0 novo endereco institucional. Considera-se, para fins deste
Termo de Referéncia, que o ciclo de vida do objeto abrange as fases de planejamento
operacional da mudancga, preparacdo e acondicionamento dos bens, execucdo do transporte,
reinstalacdo na nova sede e concluséo com a entrega final dos ambientes em condicGes de uso.

3.2. Na fase inicial do ciclo de vida do objeto, a contratada deverad planejar a operacdo de
mudanca em conjunto com a Administracdo, realizando vistorias técnicas nos imdveis de origem
e destino, mapeando ambientes, rotas de circulacdo, acessos, restricdes de carga e horarios de
funcionamento, bem como identificando o quantitativo estimado de bens e documentos a serem
movimentados. Dessa etapa deverdo resultar, no minimo, um plano de trabalho, um cronograma
detalhado de execucdo e a indicacdo preliminar de equipe, veiculos e materiais a serem
empregados.

3.3. Na fase de preparacdo e acondicionamento, caberd a empresa contratada proceder a
desmontagem, a organizagéo e a embalagem técnica dos mobiliarios, equipamentos e arquivos
fisicos, utilizando materiais apropriados (caixas reforcadas, mantas, plastico-bolha, fitas, cintas,
entre outros) e adotando metodologia de identificagéo e etiquetagem de volumes que permita a
rastreabilidade dos itens por setor/ambiente. Nessa etapa, deverdo ser observados procedimentos
especificos para 0 manuseio de documentos e processos, em especial aqueles que contenham
dados pessoais e informagdes sigilosas, de modo a prevenir extravios, misturas indevidas de
acervos e violagdes de confidencialidade.

3.4. A fase de execucdo do transporte compreende o carregamento, deslocamento e descarga
dos bens e documentos entre os imoveis, mediante o uso de veiculos adequados ao porte da
carga e em boas condigdes de manutencdo, bem como de equipamentos auxiliares de
movimentacdo (carrinhos, plataformas, etc.). A especificacdo do objeto exige que a contratada
disponha de frota compativel com o volume a ser transportado, assegurando a realizacdo das
viagens necessarias dentro dos prazos ajustados, com observancia as normas de transito, de
seguranca do trabalho e as diretrizes de logistica estabelecidas pela Administracao.

3.5. Na etapa de reinstalacao, considerada parte integrante do ciclo de vida do objeto, a empresa
deverd recompor os ambientes na nova sede, promovendo a remontagem dos mobiliarios, a
disposicdo dos equipamentos nos locais indicados e a acomodacdo das caixas e arquivos
conforme a identificacdo efetuada na origem, de forma a facilitar a retomada das atividades
pelos setores. A solucdo contratada abrange, ainda, a obrigacdo de realizar ajustes finos na
montagem (nivelamento, pequenos reposicionamentos, correces de encaixe), bem como de
manter interlocucdo constante com os responsaveis de cada unidade para validacdo da entrega.

3.6. Ao longo de todas essas fases, a especificacdo do produto/servico contempla a exigéncia de
equipe técnica e operacional qualificada, com responsavel pela coordenacdo da mudanca e
quantidade minima de profissionais em campo, bem como o atendimento a requisitos de
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qualidade e desempenho, tais como: cumprimento de cronograma, limitacdo aceitavel de
avarias, registro e tratamento de ocorréncias, respeito as areas de circulacao e a integridade das
estruturas fisicas dos iméveis. O contrato poderé prever, como forma de avaliar o ciclo de vida
da solucdo, indicadores de resultado (nivel de danos, pontualidade, satisfacdo dos setores
atendidos) e mecanismos de corre¢dao em caso de ndo conformidades.

3.7. Por fim, a solugcdo considera, ainda, os aspectos de desmobilizacdo e destinacéo final de
materiais, cabendo a contratada a retirada de residuos de embalagem gerados pela execucdo dos
servicos e a entrega dos ambientes livres de materiais inserviveis de sua responsabilidade, em
conformidade com as regras de limpeza e organizacdo estabelecidas pelo CRECI/PB.

Dessa forma, a descricdo da solucéo, vista em seu ciclo completo, assegura que o0 objeto
pretendido, a mudanca integral da sede, seja executado de maneira planejada, segura e eficiente,
com especificacdes claras quanto ao escopo, aos métodos de trabalho e aos resultados esperados.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os servicos contratados pela Administracdo Publica, por forga do comando Constitucional
albergado no art. 37, XXI, devem seguir os regramentos e procedimentos legais instituidos para
este fim. Confira-se:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte: [...]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras
e alienag@es serdo contratados mediante processo de licitagcdo publica que assegure
igualdade de condigBes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.

Grifos nossos.

4.2 O supracitado dispositivo constitucional, de seu turno, foi regulamentado pela Lei n°
14.133/2021, entre outras, que instituiu normas para licitacdes e contratacdes da Administracdo
Pablica, destinadas a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e da selecao
da proposta mais vantajosa para a Administracéo (art. 5°, caput).

4.3 Desses dispositivos, extrai-se a exigéncia, como regra geral, de licitacdo prévia para ajustes
da Administracdo Publica, bem como regulamentacdo para as excecdes. Isto porque ha
aquisicOes e contrataces que possuem caracteristicas que tornam impossiveis, inviaveis e/ou
antieconbmicas e desnecessarias as licitacbes nos tramites usuais.

4.4 Na ocorréncia dessas situacdes, a Lei de Licitacdes e Contratacdes previu excecdes a regra;
entre elas, as licitacGes dispensaveis e inexigiveis (as chamadas dispensas e inexigibilidades de
licitagdo).
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4.5 No caso concreto, a contratacdo almejada deve ser processada por dispensa de licitacdo ja
que se enquadraria no dispositivo de excegdo previsto no art. 75, Il da Lei n° 14.133/2021,
vejamos:

Art. 75. E dispensavel a licitago:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigos e compras;

4.6. Como visto, a presente contratacdo, destinada a atender as necessidades da mudanca da sede
operacional do CRECI/PB, justifica-se pela pela necessidade de viabilizar, de forma segura,
organizada e tempestiva, a mudanca da atual sede do CRECI/PB para novo endereco
institucional, envolvendo a transferéncia integral de mobiliario, equipamentos e arquivos
fisicos, muitos deles contendo dados pessoais e informacdes sensiveis.

4.7. Trata-se de operacdo logistica complexa, que demanda atividades encadeadas de
desmontagem, embalagem, transporte, descarga e remontagem, cuja execucdo extrapola a
capacidade operacional ordinaria do quadro de servidores, seja pela auséncia de equipe técnica
especializada, seja pela inexisténcia de wveiculos e materiais apropriados para o
acondicionamento e a protecédo dos bens.

4.8. Do ponto de vista técnico, a empresa contratada devera ser compativel com a atividade,
além de garantir o atendimento, no minimo, aos seguintes requisitos:

4.8.1. Comprovar experiéncia prévia em mudancas corporativas ou institucionais, por meio
de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, compativeis em porte e complexidade com a mudanca da sede do CRECI/PB.

4.8.2. Apresentar portfolio ou historico de clientes (de preferéncia 6rgdos publicos ou
empresas de médio/grande porte), demonstrando experiéncia especifica em: desmontagem
e remontagem de mobilidrio corporativo; transporte de equipamentos de informatica e
eletrbnicos; movimentagédo e acondicionamento de documentos e arquivos fisicos.

4.8.3. Indicar responsavel técnico pelo servico, com conhecimento comprovado em
logistica de mudancas corporativas.

4.8.4. Dispor de frota prépria ou contratada de veiculos adequados (caminhdes bad,
utilitarios etc.), em boas condicGes de uso e manutencdo, compativeis com o volume de
bens a ser transportado.

4.8.5. Apresentar relacdo minima de equipamentos de apoio, como: carrinhos e plataformas
para movimentacdo de cargas; cintas de amarracdo; ferramentas apropriadas para
desmontagem/montagem de mobiliario.
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Garantir o uso de materiais técnicos de embalagem de qualidade (caixas reforcadas,
plastico-bolha, mantas, cantoneiras, fitas, etiquetas de identificacdo etc.), em quantidade
suficiente para a operacao.

4.9. Quanto aos requisitos legais, a empresa deverd comprovar regularidade juridica, fiscal e
qualificagcdo econdmico-financeira, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

4.10. Assim, tem-se justificada a escolha da modalidade de contratacdo por dispensa de
licitagdo, com base no art. 75, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que o valor estimado
para o servigo enquadra-se no limite legal para a contratagdo direta.

4.11. Modelo de Execucgéo dos Servicos
4.11.1. Execugao

4.11.1.1. A execucdo dos servicos de frete e transporte de bens moveis e documentos, bem como
de desmontagem, embalagem e montagem de mobiliarios e objetos, sera realizada de acordo
com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Contrato, observadas as
orientagdes da fiscalizacdo designada pelo CRECI/PB.

4.11.1.2. A contratada deverd, previamente ao inicio da mudanca, realizar vistoria técnica na
sede atual e na nova sede do CRECI/PB, em data e horario previamente agendados, com o
objetivo de:

| — reconhecer 0s ambientes, acessos, rotas de circulacdo, pontos de carga e descarga e eventuais
restricdes fisicas ou de horério;

Il — levantar, em conjunto com o setor responsavel, o quantitativo estimado de mobiliarios,
equipamentos e arquivos fisicos a serem deslocados;

I11 — colher informacdes necessarias a elaboracdo do plano de trabalho e do cronograma de
execucao;

4.11.1.3. Com base na vistoria, a contratada devera apresentar a fiscalizacdo, em prazo a ser
definido pela Administracao, plano de trabalho e cronograma detalhado, contendo, no minimo:

| — etapas da mudanca, por ambiente ou setor;
Il — previsdo de datas e turnos de execucao;
I11 — quantitativo estimado de equipe e veiculos por dia;

IV — estratégia para minimizar o impacto nas atividades do Conselho e no atendimento ao
publico..

4.11.1.4. Caberd a contratada a desmontagem dos mobiliarios (mesas, estacdes de trabalho,
armarios, arquivos, balcdes e similares) e, quando necessario, o preparo de equipamentos para
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transporte, utilizando ferramentas adequadas e observando os cuidados necessarios para evitar
danos as pegas e componentes.

4.11.1.5. A embalagem e protecdo dos bens mdveis e documentos serdo de responsabilidade
exclusiva da contratada, que deverd empregar materiais apropriados (caixas reforcadas, plastico-
bolha, mantas, fitas, cantoneiras, cintas, entre outros), garantindo:

| —acondicionamento seguro de mobiliérios, equipamentos e itens frageis;

Il — acondicionamento organizado de documentos e arquivos fisicos, com identificagdo minima
por setor/ambiente e tipo de material;

I11 —vedag&o contra abertura acidental de caixas e prote¢do contra sujeira, umidade ou impactos.

4.11.1.6. O carregamento, transporte e descarga deverdo ser realizados por equipe prépria da
contratada, utilizando veiculos adequados ao volume da carga, em boas condicBes de uso e
devidamente licenciados, observadas as normas de transito e de seguranca do trabalho. Compete
a contratada zelar pela integridade dos bens durante todo o percurso, respondendo por danos,
extravios ou perdas decorrentes de culpa ou dolo de seus prepostos.

4.11.1.7. As atividades de montagem e reinstalacdo na nova sede compreenderéo:
| — remontagem dos mobiliarios, respeitando o layout indicado pela Administracao;

Il — posicionamento dos equipamentos e caixas nos ambientes correspondentes a identificacao
realizada na origem;

I11 — realizacdo de ajustes necessarios (nivelamento, pequenos reposicionamentos, verificacéo
de encaixes) para garantir o uso regular dos ambientes.

4.11.1.8. Durante toda a execucdo contratual, a contratada devera manter ponto focal para
interlocucdo com o CRECI/PB, responsavel por acompanhar a operacao, receber orientacdes da
fiscalizacdo, informar o andamento das atividades, registrar ocorréncias (avarias, extravios,
ajustes de cronograma) e propor, se necessario, medidas corretivas.

4.11.1.9. Ao final de cada etapa relevante da mudanca, a contratada devera permitir a
conferéncia dos bens e ambientes pela fiscalizacdo e pelos responsaveis dos setores, registrando
em termo préprio eventuais ocorréncias, pendéncias ou danos identificados, sem prejuizo da
obrigacédo de reparar, substituir ou indenizar, conforme previsto contratualmente.

4.11.1.10. Concluida a mudanca, a contratada devera retirar todos os materiais de embalagem e
residuos de sua responsabilidade, deixando os ambientes livres de entulhos e em condicGes de
limpeza compativeis com o uso regular, cabendo a fiscalizacdo proceder ao recebimento dos
servicos, na forma provisoria e definitiva, conforme normas internas do CRECI/PB.
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4.11.1.11. A execucdo dos servicos devera observar, em todas as fases, as normas de salde e
seguranca do trabalho, cabendo a contratada fornecer e exigir o uso de Equipamentos de
Protecdo Individual — EPIs e adotar procedimentos que evitem acidentes, danos a terceiros e a
infraestrutura dos imdveis, sob pena de aplicacdo das san¢Ges previstas em contrato e na
legislagdo aplicavel.

4.12.2. Responsabilidades Contratuais

4.12.2.1. A contratada devera garantir o cumprimento integral das obrigacGes pactuadas, nos
termos da Lei n® 14.133/2021 a ser firmado, mantendo sua regularidade fiscal e trabalhista
durante toda a vigéncia do contrato. Quaisquer inconsisténcias, descumprimentos ou falhas na
prestacdo do servico serdo formalmente registrados pelo fiscal e ensejardo a aplicacdo das
sangdes previstas no contrato e na legislacao aplicavel.

4.13. Sustentabilidade

4.13.1. A execucdo dos servigos deverd observar préticas de sustentabilidade ambiental e
responsabilidade socioambiental, em consonancia com os principios da Administracdo Pablica
e com as diretrizes de contratacdes sustentaveis previstas na legislagéo vigente.

4.13.2. A contratada devera, sempre que tecnicamente possivel:

| — priorizar o uso de materiais de embalagem reutilizaveis ou reciclaveis (caixas retornaveis,
mantas, cintas reutilizaveis etc.);

Il — evitar 0 uso excessivo de plasticos descartaveis de uso Unico, buscando alternativas de
menor impacto ambiental;

Il — adotar procedimentos que minimizem a geracao de residuos sélidos durante as etapas de
desmontagem, embalagem, transporte e remontagem.

4.13.3. Os residuos de embalagem e demais materiais gerados em decorréncia direta da
execucdo dos servicos serdo de responsabilidade da contratada, que devera:

| — providenciar a destinacdo ambientalmente adequada desses residuos, em conformidade com
a legislacdo aplicavel,

Il — abster-se de realizar qualquer tipo de descarte irregular em vias publicas, terrenos baldios
ou locais ndo autorizados;

11 — deixar os ambientes utilizados para carga, descarga e montagem livres de entulhos e
materiais inserviveis ao final de cada etapa.

4.13.4. No tocante ao uso de veiculos e equipamentos, a contratada compromete-se a:
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| — utilizar veiculos em boas condi¢des de manutencao, de forma a reduzir emissdes atmosféricas
desnecessarias, vazamentos de 6leo e ruidos excessivos;

I — buscar, sempre que viavel, otimizar rotas e viagens, reduzindo o consumo de combustiveis
e 0 tempo de deslocamento;

I11 —observar as normas de trénsito e seguranca, de modo a evitar acidentes e impactos negativos
ao entorno urbano.

4.13.5. A contratada devera cumprir integralmente as normas de saude e seguranca do trabalho,
fornecendo e exigindo o uso de EPIs, promovendo condi¢gdes adequadas de trabalho a seus
empregados e evitando préticas que possam causar danos fisicos, emocionais ou sociais aos
trabalhadores envolvidos na execugédo dos servigos.

4.13.6. E vedada a utilizacdo de mé&o de obra infantil, trabalho analogo ao escravo ou qualquer
forma de exploracdo laboral, devendo a contratada observar rigorosamente a legislacédo
trabalhista e de protecdo ao trabalho, sob pena de aplicacdo de sancdes e eventual resciséo
contratual.

4.13.7. A Administracdo podera, a qualquer tempo, solicitar comprovacdo das medidas de
sustentabilidade adotadas, inclusive por meio de notas fiscais de destinacdo de residuos,
registros fotograficos ou outros documentos idéneos, bem como considerar o cumprimento
dessas praticas na avaliagcdo da execucgéo contratual.

4.14. Subcontratacdo

4.14.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.15. Garantia Contratual

4.15.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
4.16. Vistoria

4.16.1. Sera facultada aos interessados a realizacdo de uma vistoria técnica prévia nos locais
onde 0s servigos serdo realizados (Sede atual e nova sede do CRECI/PB). Endereco da sede
nova: Avenida Almirante Barroso, 987 - uma casa térreo, Centro, Jodo Pessoa/PB.

4.16.2. O objetivo da vistoria é permitir o pleno conhecimento das condicdes da infraestrutura
fisica do Conselho, a fim de subsidiar um correto dimensionamento da proposta e do plano de
instalacao.

4.16.3. O agendamento da vistoria devera ser realizado previamente junto ao Setor
Administrativo do CRECI/PB.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL
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5.1. Os servicos serdo executados mediante as disposi¢des, obrigacdes e contraprestacdes
previstas no contrato firmado e assinado entre as partes.

5.2. O prazo de vigéncia do presente instrumento € de 20 (vinte) dias, a contar da assinatura do
contrato, havendo possibilidade de prorrogacdo, em caso de necessidade, desde que
devidamente justificada, na forma da Lei;

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o CRECI/PB e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput.

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158, da Lei n° 14.133, de 1° de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7. DA FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Para liberacdo de atesto e pagamento, a contratada devera constar na nota fiscal/fatura, as
seguintes informacdes:

7.1.1. Resumo do objeto do contrato;

7.1.2. Local da execucdo do objeto contratado. Exemplo: Jo&o
Pessoa/PB;
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7.1.3. Referéncia: més/ano;
7.1.4. Indicacdo do numero da dispensa de licitacao;
7.1.5. Numero do contrato.

7.2. O pagamento do valor contratado seré efetuado conforme contrato, mediante a apresentagdo
dos documentos de regularidade fiscal previstos neste Termo de Referéncia.

7.3. O CRECI/PB reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato do atesto da nota
fiscal, verificar que o servico prestado ndo corresponde as especificacdes dos itens, conforme
este Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.5. Liquidagéo

7.5.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 82°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. O prazo de validade;

7.5.2.2. A data da emisséo;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar; e

7.5.2.6. O eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.5.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem dnus
a contratante.

7.5.4. A nota fiscal ou fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada, no art. 68, da Lei n°® 14.133/2021.

7.5.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;
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b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.5.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a ampla defesa ao
contratado.

7.5.8. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagédo junto ao
SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado pelo Contratante, preferencialmente, mediante boleto
bancério, emitido pela Contratada.

7.7.1.2. Nao sendo possivel a emissdo do boleto bancario a que alude o subitem anterior, o
pagamento podera ser efetuado, de forma excepcional, por meio de transferéncia bancaria, em
banco, agéncia e conta corrente de titularidade da Contratada.

7.7.2. Quando do pagamento sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.7.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de processo de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso I,
da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servicos com baixo valor.

8.2. Previamente a contratacdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para a contratagdo, especialmente quanto & existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;
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b) CADIN;

c) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

d) Certidao Negativa Correicional — CGU
(https://certidoes.cgu.gov.br/).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancOes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

8.4. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor seré verificada
por consulta ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacédo atualizada.

8.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

8.8.1. Habilitacéo Juridica:

8.1.1.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.1.1.7. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidagéo respectiva.

8.8.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
8.8.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VI1-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

8.2.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

8.2.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou municipal, do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.2.2.8. Declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos
do art. 68, inc. VI, da lei n° 14.133/2021, c/c. o art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de
1988;

8.2.2.9. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1).

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total estimado para a contratagéo € de R$17.800,00, a ser pago em etapa Unica quando
findada a realizag&o do servico contratado, contado da assinatura do contrato até 20 (vinte) dias
a posteriori.
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10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O presente objeto tem sua classificacdo contébil registrada na seguinte rubrica

orcamentéria: 6.3.1.3.04.01.016 - SERVICOS DE TRANSPORTES DE ENCOMENDAS,
FRETES E CARRETOS.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo
e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DA EXPEDICAO

11.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Jodo Pessoa/PB, em 02 de dezembro
de 2025 por:

ANGELA CORNELIO DA SILVA - MATRICULA 073
Equipe de Apoio — CRECI/PB

ELVIS TEOTONIO
Tecnologia da Informacdo — CRECI/PB
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