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TERMO DE REFERENCIA
(Processo de Dispensa de Licitacdo n° 021/2026)

Unidade Requisitante: Superintendéncia

1.1. Do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de suprimentos e materiais compativeis com equipamentos da marca EVOLIS, destinados a
confeccdo e emissdo de crachds institucionais pelo Conselho Regional de Corretores de Imdveis da 21*
Regido — CRECI/PB, compreendendo filmes de protegdo, ribbons coloridos, ribbons para laminadora, kits
de limpeza, cartdes de limpeza para laminadora e cartdes de PVC padrao CR-80, suficientes para atender a
demanda estimada de até 7.000 impressdes coloridas, frente e verso, incluindo entrega dos materiais.

1.2. Quadro Resumo

Clear RT Film EVOLIS 1200 prints / roll -
RTCL100NAAA (7 mil impressdes frente e verso )

12 R$600,00 R$7.200,00

YMCK RT EVOLIS Color Ribbon 600 prints /
roll - RT4F101A101( 7 mil impressdes frente e verso )
Kit de limpeza EVOLIS ADVANCED
3 CLEANING KIT - 2 'T' cards, 2 adhesive 10 R$204,00 R$2.040,00
cards with 2 ashesiveswabs - ACL010
Kit cartdo de limpeza para laminadora EVOLIS - 10
cartdes adesivados A5070
Ribbon genérico 0.6 para laminadora para
5 600 impressoes EVOLIS LPS033NAA 12 R$1.150,00 | R$13.800,00
(para 7 mil 01 lado )

23 R$1.150,00 | R$26.450,00

10 R$120,00 R$1.200,00

Cartdo de pve padrao cr 80 cx com 250

6 importado VIPCARD 28 R$140,00 R$3.920,00

1.3. O objeto ¢ classificado como bem/servi¢o de natureza COMUM, tendo em vista que podem ser
delimitados por meios usuais de mercado.

1.4. O prazo de vigéncia do presente instrumento ¢ de 03 (trés) meses, a contar da assinatura do
contrato, podendo ser renovado nos termos da Lei n® 14.133/2021.

1.5. Eventuais alteragoes contratuais obedecerdo ao disposto na Minuta Contratual e no art. 124, da

Lein® 14.133/2021.
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2.1. Inicialmente, cumpre registrar que a solicitacdo em questdo estd fundamentada no respectivo Estudo
Técnico Preliminar.

2.2. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade subsidiar a contratacdo de empresa especializada
para o fornecimento de suprimentos e materiais compativeis com equipamentos da marca EVOLIS,
destinados a confeccdo e emissdo de crachas institucionais pelo Conselho Regional de Corretores de
Imoveis da 21* Regido — CRECI/PB.

2.3. A demanda compreende a aquisicdo de filmes de protecdo, ribbons coloridos, ribbons para laminadora,
kits de limpeza, cartdes de limpeza para laminadora e cartdes de PVC padrao CR-80, em quantitativos
voltados ao atendimento da necessidade estimada de até 7.000 impressdes coloridas, frente e verso,
conforme especificagdes técnicas indicadas na proposta comercial apresentada.

2.4. A contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade das rotinas administrativas de
emissdo de crachas institucionais, os quais servem como instrumentos de identificacdo, padronizagdo visual
e organizagdo interna no ambito do Conselho. A disponibilidade regular desses materiais contribui para que
o CRECI/PB mantenha o adequado funcionamento de suas atividades administrativas, evitando
interrupgdes ou limitagdes decorrentes da auséncia de insumos.

2.5. Nesse contexto, a utilizagdo de suprimentos compativeis com os equipamentos ja empregados pelo
Conselho mostra-se essencial para preservar a qualidade das impressoes, a funcionalidade dos
equipamentos e a regularidade do processo de confeccdo dos crachds. A auséncia, insuficiéncia ou
inadequacdo dos materiais poderia gerar falhas de impressdo, desperdicio de insumos, retrabalho e prejuizo
a continuidade da rotina institucional de identificagao.

2.6. Ressalte-se que a contratagdo ndo se limita a aquisi¢do genérica de materiais de consumo, pois envolve
itens especificos que devem guardar compatibilidade com o sistema de emiss@o de crachas utilizado pelo
CRECI/PB. Por essa razdo, a adequada especificagdo dos produtos, a defini¢do dos quantitativos ¢ a
conferéncia dos materiais no momento do recebimento constituem medidas necessarias para assegurar que
a solucdo atenda efetivamente a finalidade pretendida.

2.7. Infere-se, portanto, que a presente contratagdo atende ao interesse publico e aos principios da
eficiéncia, do planejamento, da economicidade e da continuidade do servigo publico, na medida em que
busca garantir ao CRECI/PB os insumos necessarios a emissdo regular de crachas institucionais, com
padronizacao, seguranca operacional e compatibilidade técnica com a estrutura administrativa ja existente.

3.1. A solugdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de
suprimentos e materiais compativeis com equipamentos da marca EVOLIS, destinados a confeccdo e
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emissdo de crachds institucionais pelo Conselho Regional de Corretores de Imodveis da 21* Regido —
CRECI/PB.

3.2. A contratagdo contempla o fornecimento de filmes de protegdo, ribbons coloridos, ribbons para
laminadora, kits de limpeza, cartdes de limpeza para laminadora e cartdes de PVC padrio CR-80, em
quantitativos estimados para atender a demanda de até 7.000 impressdes coloridas, frente e verso.

3.3. A escolha da solugdo considera a necessidade de manter a regularidade das rotinas administrativas de
emissdo de crachas, bem como de assegurar a compatibilidade dos insumos com os equipamentos ja
utilizados pelo Conselho. A adogdo de materiais adequados contribui para a qualidade das impressdes, a
padronizacdo visual das credenciais, a conservacdo dos equipamentos e a redugdo de falhas operacionais,
desperdicios ou retrabalhos.

3.4. A solug@o mostra-se adequada porque retine, em uma mesma contratagdo, os insumos necessarios ao
ciclo ordinario de confec¢do dos crachas, compreendendo impressdo, prote¢do, laminagdo, limpeza e
conservacdo basica dos equipamentos. Essa sistematica favorece a continuidade da atividade
administrativa, evita aquisigdes isoladas que possam comprometer a utilizagdo conjunta dos materiais e
permite maior controle sobre a conformidade dos itens entregues.

3.5. Para garantir o atendimento da necessidade pretendida, estima-se como imprescindivel o fornecimento

dos seguintes itens:

| Clear RT Film EVOLIS 1200 prints / roll - 12
RTCL100NAAA (7 mil impressdes frente ¢ verso )
) YMCK RT EVOLIS Color Ribbon 600 prints / 23
roll - RT4F101A101( 7 mil impressdes frente e verso )
Kit de limpeza EVOLIS ADVANCED
3 CLEANING KIT - 2 'T' cards, 2 adhesive 10
cards with 2 ashesiveswabs - ACL010
4 Kit cartdo de limpeza para laminadora EVOLIS - 10 cartdes adesivados A5070 10
Ribbon genérico 0.6 para laminadora para
5 600 impressoes EVOLIS LPS033NAA 12
(para 7 mil 01 lado )
6 Cartdo de pve padrao cr 80 cx com 250 )3
importado VIPCARD

3.6. O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$54.610,00 (cinquenta e quatro mil, seiscentos e dez reais).

3.7. A ndo realizagdo da contratacio podera comprometer a continuidade da emissdo de crachas
institucionais, ocasionando atrasos, limitagcdes operacionais e dificuldades na manutencdo da padronizacao
visual e da identificagdo institucional. Assim, os resultados pretendidos estdo diretamente relacionados a
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eficiéncia administrativa, a organizagdo interna e ao adequado funcionamento das rotinas de
credenciamento e identificagdo do CRECI/PB.

3.8. A anélise do ciclo de vida do objeto envolve a identificagdo das etapas necessarias para que o
fornecimento produza os resultados esperados, desde a definigdo dos itens até o recebimento definitivo dos
materiais. No caso da presente contratagdo, a execugdo da solucao sera organizada nas seguintes fases:

3.8.1. Planejamento e Preparacio: esta fase compreende a definicao final dos quantitativos, a conferéncia
das especificagdes técnicas dos materiais, a formalizagdo da contratacdo e a emissdo da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente. Também devera ser confirmado o local de entrega, o setor
responsavel pelo recebimento e os critérios de conferéncia dos produtos;

3.8.2. Fornecimento e Entrega dos Materiais: nesta etapa, a contratada devera providenciar o
fornecimento dos itens contratados, observando as especificagdes, quantidades, condi¢cdes de entrega e
prazo pactuados. Os materiais deverdo ser entregues integros, adequadamente acondicionados e
compativeis com a finalidade de utilizagdo nos equipamentos de emissao de crachas do Conselho;

3.8.3. Recebimento, Conferéncia e Aceite: apos a entrega, o setor competente do CRECI/PB devera
realizar a conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens, verificando se os materiais correspondem as
especificagcdes contratadas e se estdo em condi¢des adequadas de uso. Constatada a conformidade, sera
realizado o aceite definitivo, sem prejuizo da adog@o das providéncias cabiveis em caso de divergéncia,
avaria, entrega incompleta ou incompatibilidade técnica;

3.8.4. Utilizacdo e acompanhamento do consumo: apds o recebimento definitivo, os materiais serdo
destinados as rotinas administrativas de confec¢do e emissio de crachas institucionais. O setor responsavel
devera acompanhar o consumo dos insumos, zelar pelo armazenamento adequado e adotar medidas que
evitem desperdicios, perdas ou uso inadequado dos materiais.

3.9. A qualidade dos produtos entregues, a compatibilidade dos insumos com os equipamentos utilizados
pelo CRECI/PB, a observancia das quantidades contratadas ¢ o cumprimento das condi¢des de
fornecimento constituem elementos essenciais para a adequada execugdo da solugdo, devendo ser
verificados pelo setor responsavel antes do atesto e do pagamento correspondente.

4.1 As contratagdes pela Administracdo Publica, por for¢a do comando Constitucional albergado no
art. 37, inciso XXI, devem seguir os regramentos e procedimentos legais instituidos para este fim.
Confira-se:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: [...]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras e
alienacdes serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure
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igualdade de condi¢cdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegcam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o
qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis
a garantia do cumprimento das obrigacdes.

Grifos nossos.

4.2 O supracitado dispositivo constitucional, de seu turno, foi regulamentado pela Lei n° 14.133/2021,
entre outras, que instituiu normas para licitacdes e contratagdes da Administracdo Publica, destinadas a
garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e da selecdo da proposta mais vantajosa para
a Administragdo (art. 5°, caput).

43 Desses dispositivos, extrai-se a exigéncia, como regra geral, de licitagdo prévia para ajustes da
Administracdo Publica, bem como regulamentacdo para as excegdes. Isto porque héd aquisicdes e
contratagdes que possuem caracteristicas que tornam impossiveis, invidveis e/ou antieconOmicas ¢
desnecessarias as licitagdes nos tramites usuais.

44 Na ocorréncia dessas situagdes, a Lei de Licitagdes e Contratagdes previu excegdes a regra; entre
elas, as licitagdes dispensaveis e inexigiveis (as chamadas dispensas e inexigibilidades de licitacdo).

4.5 No caso concreto, a contratagdo almejada deve ser processada por dispensa de licitacdo ja que se
enquadraria no dispositivo de excecdo previsto no art. 75, II da Lei n°® 14.133/2021. Ressalte-se que os
valores previstos na Lei n° 14.133/2021 foram atualizados pelo Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de
2025, que entrou em vigor em 1° de janeiro de 2026 e atualizou os limites legais na forma do art. 182 da
Lei n°® 14.133/2021. Para o art. 75, inciso II, o limite atualizado passou a ser de R$ 65.492,11, referente a
outros servi¢os e compras, vejamos:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo: [...]

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servi¢os e compras; |[...]

[..] ANEXO...]
Art. 75, caput, inciso II

R$65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos);

[.]

4.6. Como visto, esta contratacdo busca viabilizar o fornecimento de suprimentos e materiais
compativeis com equipamentos da marca EVOLIS, destinados a confeccdo e emissdo de crachas
institucionais pelo CRECI/PB, compreendendo filmes de protecdo, ribbons coloridos, ribbons para
laminadora, kits de limpeza, cartdes de limpeza para laminadora e cartdes de PVC padrao CR-80, em
quantitativos voltados ao atendimento da demanda estimada de até 7.000 impressdes coloridas, frente e
Verso.
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4.7. Assim, enquadrado nos aspectos formais, as exigéncias materiais para a plena execucao do objeto
sdo:

a) Fornecer suprimentos € materiais compativeis com os equipamentos utilizados pelo CRECI/PB para
confecgdo e emissdo de crachas institucionais;

b) Assegurar que os itens entregues correspondam as especificagdes técnicas indicadas no processo,
especialmente quanto a filmes de protecdo, ribbons, materiais de limpeza e cartdes de PVC padrao
CR-80;

c) Atender a demanda estimada de impressoes prevista pela Administragdo, garantindo o fornecimento
dos materiais necessarios a regular continuidade das rotinas de identificacdo institucional;

d) Entregar os produtos em condi¢des adequadas de uso, devidamente acondicionados, integros e
compativeis com a finalidade pretendida;

e) Observar o prazo ¢ as condigdes de entrega pactuadas, permitindo que o setor competente do
CRECI/PB realize a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais antes do recebimento
definitivo; e

f) Contribuir para a padronizagdo visual, a organiza¢do administrativa e a continuidade dos
procedimentos internos relacionados a emissao de crachds e credenciais institucionais.

4.8. Quanto aos requisitos legais, a empresa devera comprovar, no que couber, regularidade juridica,
fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, conforme previsto nos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133/2021. As exigéncias minimas incluem inscricdo no CNPJ compativel com o objeto, regularidade
perante as Fazendas competentes, regularidade perante o FGTS e a Justica do Trabalho, bem como auséncia
de san¢des impeditivas de contratar com a Administragdo Publica.

4.9. Assim, tem-se justificada a escolha da modalidade de contratagdo por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, aplicavel as contratacdes de outros servigos e
compras cujo valor esteja dentro do limite legal vigente. Registre-se que o Decreto n° 12.807, de 29 de
dezembro de 2025, atualizou os valores estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, fixando em R$65.492,11 o
limite referente ao art. 75, inciso I, para outros servigos e compras.

4.10. Modelo de Fornecimento dos Suprimentos e Materiais
4.10.1. Fornecimento
4.10.1.1. O fornecimento dos suprimentos e materiais devera ser realizado de forma integral, conforme as

especificacdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia, contemplando os itens necessarios a
confecgdo e emissdo de crachas institucionais pelo CRECI/PB, especialmente filmes de protecao, ribbons
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coloridos, ribbons para laminadora, kits de limpeza, cartdes de limpeza para laminadora e cartdes de PVC
padrdo CR-80.

4.10.1.2. A contratada devera providenciar a entrega dos materiais no local indicado pela Administracao,
observando o prazo, as condi¢des de acondicionamento, a integridade dos produtos ¢ a compatibilidade dos
insumos com a finalidade pretendida.

4.10.1.3. O modelo de execucao permitira & Administragdo acompanhar a conformidade do fornecimento,
mediante conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens entregues, verificando se os materiais
correspondem as especificagdes contratadas, se estdo em condigdes adequadas de uso e se atendem a
necessidade institucional de emissao de crachas.

4.10.1.4. A contratada devera emitir nota fiscal correspondente ao fornecimento realizado, discriminando
de forma clara os itens entregues, suas quantidades e valores, a fim de viabilizar o correto atesto pelo setor
competente e a respectiva execucdo orcamentaria.

4.10.1.5. As etapas de execugdo contratual observardo os principios e regras da Lei n® 14.133/2021,
especialmente quanto a regularidade da entrega, ao recebimento do objeto, a fiscalizacdo administrativa e
ao pagamento condicionado ao atesto dos materiais fornecidos. A fiscalizac¢do sera exercida por servidor ou
setor formalmente designado, responsavel por verificar a conformidade dos itens recebidos e registrar
eventuais inconsisténcias.

4.10.1.6. Caso sejam identificadas divergéncias de quantidade, especificagdo, integridade,
acondicionamento ou compatibilidade dos materiais, a contratada devera adotar as providéncias necessarias
para substituicdo, complementagdo ou regularizacdo do fornecimento, sem prejuizo das demais medidas
administrativas cabiveis.

4.10.1.7. O modelo de fornecimento adotado visa assegurar que o CRECI/PB disponha, em momento
oportuno, dos suprimentos necessarios a continuidade da emissdo de crachas institucionais, reduzindo
riscos de paralisagdo da rotina administrativa, falhas de impressdo, desperdicio de insumos ou utilizagdo de
materiais inadequados.

4.10.1.8. A empresa contratada devera cumprir integralmente as obrigacdes pactuadas, mantendo canal de
comunicacao com o setor responsavel do CRECI/PB para esclarecimento de diividas, acompanhamento do
pedido, confirmagdo da entrega e solugdo de eventuais intercorréncias relacionadas ao fornecimento dos
materiais.

4.11. Condigoes Especificas de Entrega, Recebimento e Conservacio
4.11.1. A entrega dos materiais deverd ocorrer no endereco indicado pelo CRECI/PB, em data e horario

previamente ajustados com o setor responsavel, observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento
contratual, na ordem de fornecimento ou documento equivalente.
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4.11.2. Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, integros, identificados e em
condi¢oes adequadas de armazenamento e utilizagdo, de modo a preservar sua qualidade, funcionalidade e
compatibilidade com a rotina de emissdo de crachas institucionais.

4.11.3. O recebimento dos materiais sera realizado pelo setor competente do CRECI/PB, que verificara a
correspondéncia entre os itens entregues e aqueles previstos na contratagcdo, especialmente quanto as
especificagdes técnicas, quantidades, marcas, modelos, codigos de referéncia, integridade fisica e condi¢Ges
gerais de uso.

4.11.4. O recebimento definitivo ficard condicionado a conferéncia e ao aceite dos materiais pela
Administracdo. A constatacdo de avarias, divergéncias, defeitos, entrega incompleta ou incompatibilidade
com as especificagdes contratadas impedira o recebimento definitivo até que a contratada promova a
regularizagdo necessaria.

4.11.5. O CRECI/PB devera adotar, apos o recebimento, as medidas internas necessarias ao adequado
armazenamento e controle dos suprimentos, evitando perdas, desperdicios ou utilizagdo inadequada dos
materiais adquiridos.

4.11.6. As condigdes de entrega e recebimento deverdo preservar a finalidade da contratagdo, qual seja,
assegurar o fornecimento de materiais suficientes e adequados a confecgdo e emissdo de crachas
institucionais, conforme a demanda estimada de até¢ 7.000 impressoes coloridas, frente e verso.

4.12. Sustentabilidade

4.12.1. A presente contratagdo observara critérios de sustentabilidade compativeis com a natureza do
objeto, em observancia ao principio do desenvolvimento nacional sustentavel previsto na Lei n°
14.133/2021. Considerando que se trata de fornecimento de suprimentos e materiais destinados a confec¢ao
e emissdao de crachas institucionais, a sustentabilidade da contratagdo deve ser compreendida a partir da
racionalidade no consumo, da reducdo de desperdicios, da adequada conservacdo dos equipamentos e da
regularidade socioecondmica da empresa contratada:

4.12.1.1. Dimensado institucional e administrativa

a) Continuidade da identificacdo institucional: a aquisicdo dos suprimentos permitird ao CRECI/PB
manter a emissdo regular de crachas, assegurando padronizagdo visual, organiza¢do administrativa
e adequada identificagdo no ambito da Autarquia;

b) Uso eficiente da estrutura existente: os materiais serdo destinados a utilizagdo em equipamentos ja
empregados pelo Conselho, evitando solugdes improvisadas, aquisi¢des incompativeis ou
contratagdes desnecessarias para atendimento da mesma finalidade;
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¢) Padronizagdo e qualidade dos crachas: a utilizacdo de insumos compativeis contribui para a
produgdo de crachas com melhor acabamento, legibilidade e durabilidade, reduzindo a necessidade
de reimpressoes e favorecendo a boa apresentacao institucional do CRECI/PB.

4.12.1.2. Dimensdao Ambiental

a) Redugdo de desperdicios: a contratagdo devera priorizar o uso racional dos insumos, evitando
perdas decorrentes de falhas de impressao, retrabalho, armazenamento inadequado ou utilizagao de
materiais incompativeis com os equipamentos do Conselho;

b) Aproveitamento adequado dos materiais: a aquisicdo esta dimensionada para atender a demanda
estimada de até 7.000 impressoes coloridas, frente e verso, o que permite maior previsibilidade de
consumo e melhor controle interno dos suprimentos adquiridos;

¢) Conservagao dos equipamentos: o fornecimento de kits e cartdes de limpeza compativeis com a
rotina de emissdo de crachas contribui para a manutencao preventiva dos equipamentos, reduzindo
falhas operacionais, prolongando sua vida 1til e evitando substituigdes ou manutengdes corretivas
desnecessarias;

d) Destina¢do adequada de residuos: o setor responsavel devera observar, sempre que possivel,
praticas adequadas de descarte de embalagens, residuos de ribbons, cartdes inutilizados e demais
materiais remanescentes do processo de impressdo, em conformidade com as orientagdes internas
do Conselho e boas praticas ambientais aplicaveis.

4.12.1.3. Dimensdo Socioecondmica

a) Eficiéncia no emprego dos recursos publicos: a aquisicdo de materiais compativeis € em
quantitativos previamente estimados contribui para evitar compras emergenciais, retrabalhos,
desperdicio de insumos e custos indiretos decorrentes de fornecimento inadequado.

4.13. Subcontratacio
4.14.1. Nao é permitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.14. Garantia Contratual

4.15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

5.1. Os bens serdo fornecidos mediante as disposi¢des, obrigagdes e contraprestagdes previstas no contrato
firmado e assinado entre as partes.
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5.2. O periodo de vigéncia da contratacao ¢ de 03 (trés) meses, a contar da assinatura do contrato.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre 0 CRECI/PB e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos da Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput.

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158,
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.1. Para liberag¢do de atesto e pagamento, a contratada devera constar na nota fiscal/fatura, as seguintes
informacdes:

7.1.1. Resumo do objeto do contrato;

7.1.2. Local da execugdo do objeto contratado. Exemplo: Jodo Pessoa - PB;
7.1.3. Referéncia: més/ano;

7.1.4. Indicagdo do numero da dispensa de licitagdo;

7.1.5. Numero do contrato.

7.2. O pagamento do valor contratado sera efetuado, conforme as requisi¢des dos itens previstos no objeto,
mediante a apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal previstos neste Termo de Referéncia.
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7.3. O CRECI/PB reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato do atesto da nota fiscal,
verificar que o objeto prestado ndo corresponde as especificagdes dos itens, conforme este Termo de
Referéncia e da proposta apresentada.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.5. Liquidacao

7.5.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°, da
Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. O prazo de validade;

7.5.2.2. A data da emissao;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do 6rgado contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar; e

7.5.2.6. O eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante.

7.5.4. A nota fiscal ou fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada, no art. 68, da Lei
n° 14.133/2021.

7.5.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condig¢des de habilitacao exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo

SISTEMA

Sede Jodo Pessoa — COFECI-CREC

Av. Almirante Barroso, 918, === CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE i oves
Centro, CEP 58013-120
(83) 2107-0406

Delegacias | Campina Grande (83) 3321-6969
Regionais | Patos (83) 3421-2924
Cajazeiras (83) 3531-2329



ICRECIPB £oN5an ook o conneores

‘CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 21° REGIAC

prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.5.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a ampla defesa ao contratado.

7.5.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag@o junto ao SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da finaliza¢do da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado pelo Contratante, preferencialmente, mediante boleto bancario, emitido
pela Contratada.

7.7.1.2. Nao sendo possivel a emissdo do boleto bancario a que alude o subitem anterior, o pagamento
podera ser efetuado, de forma excepcional, por meio de transferéncia bancaria, em banco, agéncia e conta
corrente de titularidade da Contratada.

7.7.2. Quando do pagamento sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime.

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo d¢ CONTRATACAO DIRETA, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021,
por se tratar de aquisigdo de itens com baixo valor.

8.2. Previamente a contratagdo, a Administrag@o verificara o eventual descumprimento das condigdes para
a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) CADIN;

c) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

d) Certidao Negativa Correicional — CGU (https://certidoes.cgu.gov.br/).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu so6cio majoritario,
por forga do artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por consulta
ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

8.8.1. Habilitacao Juridica:

8.8.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.8.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marg¢o de 2020;
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8.8.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.8.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.8.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
8.8.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.8.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.8.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.8.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.8.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou municipal, do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.8.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.8.2.8. Declaragao de que ndo emprega menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢dao de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 68, inc. VI, da
lei n® 14.133/2021, c/c. o art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988;

Sede Jodo Pessoa

SIS A
—4# COFECI-CREC
Av. Almirante Barroso, 918, = = e oves
Centro, CEP 58013-120
(83) 2107-0406

Delegacias | Campina Grande (83) 3321-6969
Regionais | Patos (83) 3421-2924
Cajazeiras (83) 3531-2329



ICRECIPB 5255 ook o connerores

‘CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 21° REGIAC

9.1. O valor total estimado para a contratagdo ¢ de R$54.610,00 (cinquenta e quatro mil, seiscentos e dez
reais).

10.1. O presente objeto tem sua classificacdo contabil registrada na seguinte rubrica orgamentaria:
6.3.1.3.01.01.004 - MATERIAL PARA CARTEIRAS DE IDENTIFICACAO PROFISSIONAL.

11.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Jodo Pessoa/PB, em 14 de maio de 2026 por:

Gustavo Beltrio
Superintendéncia — CRECI/PB

www.creci-pb.gov.br
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