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CONSELHO REG ONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 21° RESIAC

TERMO DE REFERENCIA
(Processo de Dispensa de Licitagdo n° 038/2026)

Unidade Requisitante: Superintendéncia

1.1. Do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de cordGes personalizados, suportes transparentes para crachas e pins metalicos personalizados,
destinados a identificacdo e ao uso pelos participantes em eventos promovidos ou apoiados pelo Conselho
Regional de Corretores de Imoveis da 212 Regido — CRECI/PB, incluindo a entrega dos materiais.

1.2.  Quadro Resumo

Corddo personalizado, com largura de 15 mm e impress&o por sublimacdo

em ambos os lados, conforme arte aprovada pelo CRECI/PB. UNID. 1500

2 Suporte transparente para cracha. UNID. 1.500

Pin metélico personalizado, com gravacdo em baixo-relevo, pintura com
3 tinta automotiva, acabamento resinado, tarracha de silicone e dimenséo de UNID. 1.500
até 2 cm, conforme arte aprovada pelo CRECI/PB.

1.3. O objeto é classificado como bem/servi¢o de natureza COMUM, tendo em vista que podem ser
delimitados por meios usuais de mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato.
Por se tratar de contratagdo com escopo predefinido, eventual prorrogacao observara o art. 111
da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade quando a ndo concluséo
do objeto decorrer de culpa da contratada.

1.5.  Eventuais alteragdes contratuais obedecerdo ao disposto na Minuta Contratual e no art. 124, da
Lei n®14.133/2021.

[2 DAFUNDAMENTAGAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO |

2.1. Inicialmente, cumpre registrar que a solicitacdo em questdo esta fundamentada no respectivo Estudo
Técnico Preliminar.

| www.creci-pb.gov.br

| ~ TEMA
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2.2. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade subsidiar a contratacédo de empresa especializada
para o fornecimento de corddes personalizados, suportes transparentes para crachas e pins metalicos
personalizados, destinados a identificagdo e ao uso pelos participantes em eventos promovidos ou apoiados
pelo Conselho Regional de Corretores de Imoveis da 212 Regido — CRECI/PB, incluindo a entrega dos
materiais.

2.3. A demanda compreende a aquisi¢do de 1.500 (mil e quinhentas) unidades de cada item, conforme as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.4. A contratacio justifica-se pela necessidade de disponibilizar materiais que contribuam para a
organizacéo dos eventos e a identificagdo dos participantes. Os corddes e 0s suportes transparentes permitem
a fixacdo, a protecdo e a exposicdo dos crachas, enquanto os pins personalizados complementam a
apresentacao visual institucional.

2.5. Nesse contexto, a adequacdo das dimensdes, dos acabamentos e dos elementos de fixagdo mostra-se
relevante para assegurar a funcionalidade dos acessorios. A auséncia, insuficiéncia ou inadequacdo dos
materiais pode dificultar a utilizacdo das credenciais, comprometer a padronizacdo visual e ocasionar a
necessidade de solugdes improvisadas durante os eventos.

2.6. A personalizagdo dos corddes e dos pins devera observar a identidade visual do CRECI/PB, mediante
aprovacao da arte antes da producgdo. A definicdo das especificacfes, a conferéncia dos quantitativos e o
acompanhamento dos prazos constituem medidas necessarias para assegurar que oS materiais sejam
disponibilizados em condi¢bes adequadas e com antecedéncia em relacdo as atividades em que serdo
utilizados.

2.7. A presente contratacdo busca, portanto, atender ao interesse publico mediante o planejamento do
fornecimento de materiais destinados aos eventos institucionais, com atencéo a eficiéncia, a economicidade
e ao uso adequado dos recursos. Os resultados pretendidos compreendem a identificagdo dos participantes, a
uniformidade da apresentacao visual e a organizacdo da disponibilizacao dos acessorios.

3.1. A solucdo adotada consiste no fornecimento de corddes personalizados, suportes transparentes para
crachas e pins metalicos personalizados, incluindo a personalizacdo dos itens indicados e sua entrega ao
CRECI/PB, para utilizagdo em eventos promovidos ou apoiados pelo Conselho.

3.2. A contratacdo contempla 1.500 (mil e quinhentos) corddes, 1.500 (mil e quinhentos) suportes
transparentes para crachas e 1.500 (mil e quinhentos) pins metalicos, totalizando 4.500 (quatro mil e
quinhentas) pecas, com caracteristicas e func¢@es individualizadas.

3.3. A escolha da solugdo considera a necessidade de disponibilizar acessorios funcionais, com acabamento
adequado e personalizagdo compativel com a identidade visual institucional. A definicdo prévia dessas
caracteristicas contribui para reduzir falhas de producéo, desperdicios e necessidade de refazimento, além de
orientar a conferéncia dos materiais no recebimento.

Sede Jodo Pessoa
Av. Almirante Barroso, 918,
Centro, CEP 58013-120
(83) 2107-0406

Delegacias | Campina Grande (83) 3321-6969
Regionais | Patos (83) 3421-2924
Cajazeiras (83) 3531-232%9




ICRECIPB S2is5in einnk os onnerores

CONSELHO REG ONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 21° RESIAC

3.4. A solugdo retne os materiais necessarios a demanda apresentada, preservando a discriminagdo dos
quantitativos, das especificagbes e dos pregos por item. Os corddes e 0s suportes possuem funcgdes
complementares no uso das credenciais, enquanto 0s pins apresentam utilizagdo independente. A
coordenacao do fornecimento devera assegurar que os materiais estejam disponiveis em tempo habil para os
eventos, sem pressupor sua distribuicdo em conjuntos indivisiveis.

3.5. Para o atendimento da necessidade identificada, deverédo ser fornecidos os seguintes itens:

Corddo personalizado, com largura de 15 mm e impressé&o por sublimacdo

em ambos os lados, conforme arte aprovada pelo CRECI/PB. UNID. 1.500

2 Suporte transparente para cracha. UNID. 1.500

Pin metalico personalizado, com gravagdo em baixo-relevo, pintura com
3 tinta automotiva, acabamento resinado, tarracha de silicone e dimenséo de UNID. 1.500
até 2 cm, conforme arte aprovada pelo CRECI/PB.

3.6. O valor total estimado da contratacéo é de R$ 25.800,00 (vinte e cinco mil e oitocentos reais).

3.7. A ndo realizacdo da contratacdo podera comprometer a disponibilizacéo dos acessorios de identificacdo
e apresentacdo institucional previstos para os eventos, dificultando o uso padronizado das credenciais. Os
resultados pretendidos estdo relacionados & organizacédo dessas atividades, & identificacdo dos participantes
e a preservacao da identidade visual do CRECI/PB.

3.8. A andlise do ciclo de vida do objeto abrange as etapas de planejamento, personalizacdo, producdo,
entrega, recebimento, utilizacdo e destinacdo dos materiais apds o término de sua vida Util. A execugdo da
solugdo serd organizada nas seguintes fases:

3.8.1. Planejamento e Preparacdo: esta fase compreende a defini¢éo final dos quantitativos, a conferéncia
das especificagBes técnicas, a formalizagdo da contratacdo e a emissdo da ordem de fornecimento ou
instrumento equivalente. Deverao ser confirmados o local de entrega, o setor responsavel pelo recebimento,
os critérios de conferéncia e a adequacdo dos suportes e dos elementos de fixacdo as credenciais. O
cronograma devera considerar as datas dos eventos e a antecedéncia necessaria ao recebimento e a eventual
correcao dos materiais;

3.8.2. Personalizagdo, Producéo e Entrega dos Materiais: nesta etapa, a arte dos corddes e dos pins devera
ser submetida a aprovagdo do CRECI/PB antes da producédo. A contratada deverd observar as especificacoes,
as quantidades e as condi¢cOes pactuadas, entregando os materiais integros, adequadamente acondicionados
e com a personalizagdo correspondente a arte aprovada;
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3.8.3. Recebimento, Conferéncia e Aceite: apds a entrega, o setor competente devera realizar a conferéncia
quantitativa e qualitativa dos itens, verificando as dimensdes, os acabamentos, a impressdo, a gravagao, a
transparéncia dos suportes e a funcionalidade dos elementos de fixagdo. Constatada a conformidade, sera
realizado o recebimento definitivo, sem prejuizo das providéncias cabiveis em caso de divergéncia, avaria,
falha de personalizacéo ou entrega incompleta;

3.8.4. Utilizagéo e Controle dos Materiais: ap6s o recebimento definitivo, os itens serdo destinados aos
eventos promovidos ou apoiados pelo Conselho. O setor responsavel devera acompanhar sua distribuicao,
registrar os saldos e zelar pelo armazenamento adequado, evitando perdas, danos e utilizacdo desordenada.
O reaproveitamento de corddes e suportes podera ser avaliado quando suas condi¢des de integridade, higiene
e personalizacéo permitirem;

3.8.5. Destinagdo dos Residuos: as embalagens e os materiais sem condic¢Ges de reaproveitamento deverdo
receber destinacdo adequada a sua composi¢ao e as possibilidades de tratamento disponiveis, observando-se
a separacdo dos residuos e as caracteristicas dos componentes utilizados na fabricagdo dos produtos.

3.9. A qualidade dos materiais, a correspondéncia com a arte aprovada, a observancia dos quantitativos e o
cumprimento das condigBes de entrega constituem elementos essenciais & execucdo da solugdo. Sua
verificacdo devera fundamentar o atesto e o pagamento da parcela vinculada ao fornecimento, observadas as
condigdes contratuais e 0s requisitos especificos aplicaveis a eventual antecipagao.

4.1. As contratacOes pela Administragdo Pablica, por forgca do comando Constitucional albergado no art. 37,
inciso XXI, devem seguir os regramentos e procedimentos legais instituidos para este fim. Confira-se:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: [...]
XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos, compras e
alienacOes serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacdes
de pagamento, mantidas as condicfes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes.

Grifos nossos.

4.2. O supracitado dispositivo constitucional, de seu turno, foi regulamentado pela Lei n° 14.133/2021, entre
outras, que instituiu normas para licitagfes e contratacfes da Administracdo Publica, destinadas a garantir a
observancia do principio constitucional da isonomia e da selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo (art. 5°, caput).

4.3. Desses dispositivos, extrai-se a exigéncia, como regra geral, de licitagdo prévia para ajustes da
Administracdo Publica, bem como regulamentacao para as exce¢des. Isto porque hé aquisi¢bes e contratacdes
que possuem caracteristicas que tornam impossiveis, inviaveis e/ou antiecondémicas e desnecessarias as
licitagBes nos tramites usuais.
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4.4. Na ocorréncia dessas situacdes, a Lei de Licitaces e Contratagdes previu excecdes a regra; entre elas,
as licitagBes dispensaveis e inexigiveis (as chamadas dispensas e inexigibilidades de licitacdo).

4.5. No caso concreto, a contratacdo almejada deve ser processada por dispensa de licitacdo ja que se
enquadraria no dispositivo de excegéo previsto no art. 75, 11 da Lei n° 14.133/2021. Ressalte-se que os valores
previstos na Lei n® 14.133/2021 foram atualizados pelo Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, que
entrou em vigor em 1° de janeiro de 2026 e atualizou os limites legais na forma do art. 182 da Lei n°
14.133/2021. Para o art. 75, inciso Il, o limite atualizado passou a ser de R$ 65.492,11, referente a outros
Servigos e compras, vejamos:

Art. 75. E dispensavel a licitagio: [...]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil reais),
Nno caso de outros servigos e compras; [...]

[.] ANEXO [...]
Art. 75, caput, inciso Il

R$65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos);

[.]

4.6. Como visto, esta contratacdo busca viabilizar o fornecimento de corddes personalizados, suportes
transparentes para crachas e pins metalicos personalizados, destinados a identificacdo e ao uso pelos
participantes em eventos promovidos ou apoiados pelo CRECI/PB, compreendendo 1.500 (mil e quinhentas)
unidades de cada item, incluindo a entrega dos materiais.

4.7. Assim, as exigéncias materiais para a plena execugdo do objeto séo:

a) Fornecer corddes personalizados, suportes transparentes para crachas e pins metalicos personalizados,
adequados a finalidade de utilizac&o nos eventos institucionais;

b) Assegurar que os itens entregues correspondam as especificacOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, especialmente quanto as dimensdes, a impressao dos corddes, a transparéncia dos suportes
e a gravacdo, ao acabamento e a fixacao dos pins;

c) Atender aos quantitativos contratados e observar a arte de personalizagdo aprovada pelo CRECI/PB
antes da producéo dos corddes e dos pins;

d) Entregar os produtos integros, devidamente acondicionados e em condi¢des adequadas de uso;
e) Observar o prazo e as condi¢Bes de entrega pactuados, considerando as datas dos eventos e a
antecedéncia necessaria a conferéncia quantitativa e qualitativa, a eventual correcdo de

desconformidades e a organizagdo da distribuicdo dos materiais; e

f) Assegurar a funcionalidade dos acessorios e a padroniza¢do visual dos itens personalizados, de acordo
com a identidade institucional do Conselho.

. SISTEMA
Sede Jodo Pessoa

> COFECI-CRECI
Av. Almirante Barroso, 918, = == b
Centro, CEP 58013-120
(83) 2107-0406

Delegacias | Campina Grande (83) 3321-6969
Regionais | Patos (83) 3421-2924
Cajazeiras (83) 3531-232%9



ICRECIPB S2is5in einnk os onnerores

CONSELHO REG ONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 21° RESIAC

4.8.  Quanto aos requisitos legais, a empresa devera comprovar, no que couber, regularidade juridica,
fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, conforme previsto nos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021.
As exigéncias minimas incluem inscricio no CNPJ compativel com o objeto, regularidade perante as
Fazendas competentes, regularidade perante o FGTS e a Justica do Trabalho, bem como auséncia de san¢des
impeditivas de contratar com a Administracdo Publica.

49.  Assim, tem-se justificada a escolha da contratacéo direta por dispensa de licitagcdo, com fundamento
no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, aplicavel as contratagdes de outros servigos e compras cujo valor
esteja dentro do limite legal vigente. Registre-se que o Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025,
atualizou os valores estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, fixando em R$65.492,11 o limite referente ao art.
75, inciso 11, para outros servigos e compras.

4.10. Modelo de Fornecimento dos Materiais
4.10.1. Fornecimento

4.10.1.1. O fornecimento devera ser realizado de forma integral, conforme as especificacdes e quantidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia, compreendendo 1.500 cord@es personalizados, 1.500 suportes
transparentes para crachas e 1.500 pins metalicos personalizados.

4.10.1.2. A contratada deverd submeter a arte de personalizagdo dos cordfes e dos pins a aprovacgdo do
CRECI/PB antes de iniciar sua produgdo. A entrega ocorrera no local indicado pela Administracéo,
observados o prazo pactuado, as condi¢fes de acondicionamento e a integridade dos produtos.

4.10.1.3. O modelo de execucdo permitira a Administragdo acompanhar a conformidade do fornecimento
mediante conferéncia quantitativa e qualitativa, verificando as caracteristicas dos materiais, sua
correspondéncia com a arte aprovada e sua adequacao a utilizacdo pelos participantes dos eventos.

4.10.1.4. A contratada devera emitir nota fiscal correspondente ao fornecimento realizado, discriminando 0s
itens entregues, suas quantidades e valores, a fim de viabilizar o atesto pelo setor competente e a respectiva
execucao orcamentaria.

4.10.1.5. As etapas de execucdo contratual observardo as regras aplicaveis a entrega, ao recebimento, a
fiscalizacéo e ao pagamento. A parcela vinculada ao fornecimento dependera da conferéncia e do atesto dos
materiais, observados os requisitos especificos de eventual antecipacdo prevista nos instrumentos da
contratacdo. A fiscalizacdo sera exercida por agente ou setor formalmente designado, responsavel por
verificar a conformidade dos itens e registrar eventuais inconsisténcias.

4.10.1.6. Caso sejam identificadas divergéncias de quantidade, especificacdo, personalizacao, integridade ou
acondicionamento, a contratada deverd providenciar a substituicdo, a complementacdo ou a correcdo dos
itens afetados, conforme as condicdes contratuais, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.

4.10.1.7. O modelo de fornecimento visa assegurar a disponibilidade dos materiais antes dos eventos em que
serdo utilizados, reduzindo riscos de entrega intempestiva, falhas de personalizacao e necessidade de solugfes
improvisadas para a identificagdo dos participantes.
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4.10.1.8. A contratada devera manter canal de comunicagdo com o setor responsavel do CRECI/PB para
aprovacdo da arte, esclarecimento de duvidas, acompanhamento da producédo, confirmacdo da entrega e
solugéo de intercorréncias relacionadas ao fornecimento.

4.11. Condicbes Especificas de Entrega, Recebimento e Conservacao

4.11.1. A entrega devera ocorrer no endereco indicado pelo CRECI/PB, em data e horario previamente
ajustados com o setor responsavel, observadas as condi¢gbes do instrumento contratual, da ordem de
fornecimento ou documento equivalente. O prazo devera ser compativel com a programacéo dos eventos,
contemplando antecedéncia para conferéncia e eventual regularizagdo dos materiais.

4.11.2. Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, integros e identificados, de modo a
preservar a impresséo dos corddes, a transparéncia dos suportes, a pintura e o acabamento resinado dos pins
e a funcionalidade dos elementos de fixacéo.

4.11.3. O recebimento seréa realizado pelo setor competente do CRECI/PB, que verificara a correspondéncia
entre os itens entregues e os contratados, especialmente quanto aos quantitativos, as dimensfes, aos
acabamentos e as condi¢Oes gerais de uso. Nos materiais personalizados, serdo verificadas também a
legibilidade e a conformidade com a arte aprovada.

4.11.4. O recebimento definitivo ficara condicionado a conferéncia e ao aceite dos materiais pela
Administracdo. A constatacdo de avarias, defeitos, falhas de personalizacdo, entrega incompleta ou
divergéncia das especificagBes impedird o recebimento definitivo dos itens afetados até a regularizagéo
necessaria.

4.11.5. Apds o recebimento, o CRECI/PB devera adotar medidas internas de armazenamento e controle, com
registro de entrada, distribuicdo e saldos dos materiais, evitando perdas, desperdicios e danos que
comprometam sua utilizagao.

4.11.6. As condicdes de entrega e recebimento deverdo assegurar a disponibilizagdo das 1.500 unidades de
cada item em condicbes adequadas a identificacdo e a apresentacdo institucional dos participantes,
preservando a finalidade de utilizagdo nos eventos promovidos ou apoiados pelo Conselho.

4.12. Sustentabilidade

4.12.1. A contratacdo observara critérios de sustentabilidade compativeis com a natureza do objeto,
considerando o uso racional dos materiais, a reducdo de desperdicios, a conservacdo dos produtos e a
destinacdo adequada dos residuos. As medidas deverdo contemplar as etapas de personalizagdo, producao,
transporte, armazenamento, utilizacdo e descarte, conforme as seguintes dimensdes:

4.12.1.1. Dimensdo institucional e administrativa

a) Organizacdo da identificacdo nos eventos: a disponibilizacdo de corddes e suportes devera favorecer
0 uso adequado das credenciais, enquanto os pins complementardo a apresentacéo institucional dos
participantes;
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b)

c)
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Planejamento da utilizacdo: o controle dos materiais recebidos, distribuidos e mantidos em estoque
permitird acompanhar sua destinagao e considerar os saldos disponiveis no planejamento de eventos
posteriores;

Padronizacao e qualidade: a aprovacao prévia da arte e a conferéncia das especificacdes contribuirdo
para evitar erros de personalizacéo e refazimentos, preservando a identidade visual do CRECI/PB e
a funcionalidade dos acessorios.

4.12.1.2. Dimensdo Ambiental

a)

b)

d)

Reducdo de desperdicios: deverdo ser evitadas perdas decorrentes de falhas de impressdo ou
gravacao, producao em desacordo com a arte aprovada, acondicionamento inadequado e distribuicdo
sem controle;

Aproveitamento dos materiais: 0 acompanhamento dos quantitativos e dos saldos devera favorecer
a utilizagdo dos itens disponiveis e evitar descarte prematuro. O reaproveitamento dos corddes e dos
suportes podera ser avaliado quando suas condigdes de integridade, higiene e personalizagdo
permitirem;

Conservacéo dos produtos e uso adequado de embalagens: os materiais deverdo ser protegidos contra
umidade, deformagdes e danos aos acabamentos e elementos de fixacdo. O acondicionamento devera
assegurar sua protecdo, evitando excesso desnecessario de embalagens;

Destina¢do adequada dos residuos: as embalagens e os materiais sem condi¢des de reaproveitamento
deverdo ser separados e encaminhados conforme sua composicao e as possibilidades de tratamento
disponiveis. Deverdo ser consideradas as caracteristicas dos corddes, dos suportes e dos componentes
dos pins, incluindo metal, pintura, resina e silicone, sem presumir que os produtos completos sejam
integralmente reciclaveis.

4.12.1.3. Dimensdo Socioecondémica

a)

Eficiéncia no emprego dos recursos publicos: a definicéo das especificacdes, 0 acompanhamento da
producdo e o controle da distribuicdo contribuirdo para reduzir retrabalhos, desperdicios e custos
decorrentes de fornecimento inadequado, preservando o atendimento das necessidades institucionais
e a observancia das obrigac6es fiscais, sociais e trabalhistas aplicaveis a contratada.

4.13. Subcontratacéo

4.13.1. Nao ¢ permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.14. Garantia Contratual

4.14.1. Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execucao.
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5.1. Os bens seréo fornecidos mediante as disposi¢Oes, obrigacdes e contraprestagdes previstas no contrato
firmado e assinado entre as partes.

5.2. O periodo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo
seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicactes entre 0 CRECI/PB e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos da Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput.

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.1. Para liberacdo de atesto e pagamento, a contratada devera constar na nota fiscal/fatura, as seguintes
informacGes:

7.1.1. Resumo do objeto do contrato;

7.1.2. Local da execugdo do objeto contratado. Exemplo: Jodo Pessoa - PB;
7.1.3. Referéncia: més/ano;

7.1.4. Indicacdo do niumero da dispensa de licitag&o;

7.1.5. NUmero do contrato.

7.2. O pagamento sera realizado em duas parcelas, correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do valor
contratado cada uma, sendo a primeira antecipada e a segunda vinculada ao recebimento definitivo dos
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materiais, mediante a apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal previstos neste Termo de
Referéncia.

7.3. O CRECI/PB reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento da parcela vinculado ao fornecimento se,
no ato do atesto da nota fiscal, verificar que o objeto prestado ndo corresponde as especificacbes dos itens,
conforme este Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.5. Liquidagéo

7.5.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para fins de liquidacao, observados os requisitos aplicaveis a parcela, na forma desta se¢do, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. O prazo de validade;

7.5.2.2. A data da emisséo;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar; e

7.5.2.6. O eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0
prazo ap0s a comprovacgéo da regularizacdo da situacéo, sem Onus a contratante.

7.5.4. A nota fiscal ou fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada, no art. 68, da Lei
n° 14.133/2021.

7.5.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no &mbito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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7.5.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a ampla defesa ao contratado.

7.5.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022,

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento seréa realizado pelo Contratante, preferencialmente, mediante boleto bancario, emitido
pela Contratada.

7.7.1.1. Nao sendo possivel a emissdo do boleto bancério a que alude o subitem anterior, 0 pagamento podera
ser efetuado, de forma excepcional, por meio de transferéncia bancaria, em banco, agéncia e conta corrente
de titularidade da Contratada.

7.7.2. Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.7.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo de CONTRATACAO DIRETA por
DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei n° 14.133/2021, adotando-se 0
critério de menor preco por item, por se tratar de aquisi¢do de itens com baixo valor.

8.2. Previamente a contratacdo, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condicdes para a
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) CADIN;

C) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

d) Certiddo Negativa Correicional — CGU (https://certidoes.cgu.gov.br/).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢gfes impostas ao responsavel pela
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pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por consulta
ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.6. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo:
8.8.1. Habilitagdo Juridica:

8.8.1.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.8.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8.1.4. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de mar¢o de 2020;

8.8.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

8.8.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.
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8.8.2. Habilitacéo Fiscal, Social e Trabalhista
8.8.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.8.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.8.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.8.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.8.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou municipal, do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.8.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.8.2.8. Declaragdo de que ndo emprega menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 68, inc. VI, da lei
n° 14.133/2021, c/c. o art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988;

9.1. O valor total estimado para a contratagdo € de R$ 25.800,00 (vinte e cinco mil e oitocentos reais).

10.1. O presente objeto tem sua classificacdo contabil registrada na seguinte rubrica or¢amentéria:
6.3.1.3.04.01.044 - IMPRESSOS GRAFICOS.

11.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Jodo Pessoa/PB, em 28 de outubro de 2026 por:
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